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Tap thé Phong Hanh chinh

Cong tac vin thw, luu trir - Nhirng ton tai va buéc chuyén minh dau tién

Pugc thanh 1ap vao thang 12/2016 sau khi tach tir Phong T6 chic Tién lwong —
Hanh chinh, Phong Hanh chinh 13 Phong nghiép vu c6 thdi gian non tré nhat trong hé
thong Phong nghiép vu ctia Cong ty. Tir lac méi thanh 1ap, Phong chi c¢6 nam (05)
nguoi bao gém ca Lai xe con va Phu trach y té. Khoi luong cong viée nhiéu, luc
luong lao dong trong phong han ché ca vé mit sé luong 1an chuyén mon, Phong gip
khong it kho khin ngay tir nhitng ngay dau thanh lap. Dién hinh trong nhimng kho
khan d6 la cong tac van thu, luu trir con nhiéu tOn tai va bat cap, nhan vién van thu,
luu trit chua dugc dao tao bai ban, chuyén sau, thiéu kinh nghiém va k¥ ning xu ly
tinh hudng. Viéc luu trit tai liéu, hd so khong bai ban va thiéu khoa hoc gay kho khin
cho viéc tra ctru va dé bi that lac, dic biét 1a nhirng tai li€u quan trong c6 tinh chét lich
str va st dung thuong xuyén cho hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty. Cong
tac quan 1y con dau con long 1€o, an toan chua cao, chua y thirc 1 dugce tim quan
trong, muc dg rui ro va nhitng hé luy nghiém trong trong viéc quan 1y va st dung con
dau. Cong tac tiép nhan va xtr Iy van ban dén - di con cham va thy dong, chua ap
dung duoc cong nghé thong tin trong cong tac van thu, luu trit.

Trudce tinh hinh d6, xac dinh dugc vai trd quan trong ctia cong tac van thu, luu
trit nhu 12 huyét mach trong hoat dong san xuét kinh doanh cta Cong ty, nham dam
bao thong tin kip thoi cho viéc 1anh dao, quan 1y, anh hudng truc tiép téi viée giai
quyét cong viéc hang ngdy cua cac Phong, ban chuyén mon; t6i chat luong va hiéu
qua hoat dong san xuét kinh doanh, t&i viée tra ctru thong tin, tai liéu mot cach chinh
xé4c, nhanh chdng va dic biét 1a trong cong tac quan Iy con ddu cua Cong ty an toan,
chit ché. Ngay tir nira cudi nam 2017, Tong giam ddc da quan tim hang dau va tap
trung chi dao khong chi riéng Phong Hanh chinh ma toan thé cac Phong, Pon vi trong
Cong ty thay d6i nhan thurc, tu duy vé cong tac van thu, luu trit.

Cong ty da cu toan bd Can by, Nhan vién Phong Hanh chinh tham du céc
chuong trinh dao tao nghi€p vu van thu, luu trit; Trong d6, nhan vién van thu, luu triv
dugc cur tham du chuong trinh dao tao chuyén sau tap trung. Pac biét, dé co6 cach nhin
tong quan, va hiéu rd hon vai tro ciing nhu cac yéu cau cua cong tac van thu, luu tri,




Cong ty dd moi Chi cuc van thu luu trir TP. Hai Phong vé Cong ty dao tao cong tac
van thu, luu trit cho toan thé Can bo chu chdt va nhan vién khdi vin phong ciia Cong
ty. Bén canh d6, Tong giam ddc thudng xuyén chi dao va rat sat sao cac don vi trong
viéc thyuc hién va ap dung céc yéu cau trong cong tac van thu, luu trit tai cac cudc hop
chuyén mon va cudc hop giao ban hang thang cua Cong ty.

Pén nay, mic di van con nhiéu viéc phai 1am, nhung cong tac van thu, luu trir
ctia Cong ty di co nhitng budc chuyén minh dang ké, dan dua cong tac van thu, luu
trir di vao né nép va khic phuc dugc nhiing tdn tai, han ché trudc day; ho tro tbt cho
cong tac lanh dao, hoat dong san xuat kinh doanh cua Cong ty, cung cAp mot cach day
du, kip thoi va chinh xac cac thong tin can thiét dé cac phong ban chuyén moén giai
quyét cong viéc mdt cach nhanh chong. B phan van thu budc dau da chu dong phan
loai va xir Iy nhanh cac van ban dén - di. Cong tac luu trir 3 bat dau dan bai ban va
khoa hoc hon, hd trg tot va kip thoi cho cong tac tra ctru thong tin, tai li¢u. Viéc su
dung va quan ly con d4u duoc can than, chit ché va c¢6 do an toan cao.

Tuy nhién, dé cong tac van thu luu trit t6t hon nira, tip thé Can bo nhan vién
Phong Hanh chinh can tich cuyc dau tu thoi gian nghién ctru sau cac quy dinh cua
Phép lut vé cong tac van thu, luu trir; thuong xuyén tham dy cac chuong trinh dao
tao chuyén sau vé cong tac van thu luu trit. Bén canh d6, chi dong va tham muu cho
Tong giam ddc cong tac van thu, luu trir; xdy dung cac quy dinh ndi bo trong cong tac
van thu, luu trit; quy dinh vé st dung va quan 1y con dau. Thiét 1ap hé thong luu trix
tai liéu an toan, khoa hoc; ap dung cong nghé thong tin vao cong tac van thu luu trir.
Hoc tap va trao d6i kinh nghiém v6i nhimg don vi quan 1y hanh chinh sy nghiép, véi
nhitng Doanh nghiép 16n c6 cong tac vin thu, luu trit bai ban, khoa hoc. Mdi ¢4 nhan
Phong Hanh chinh can y thire duoc vai tro, tam quan trong cua cong tac van thu luu
trtr, néu cao y thic lam viéc, tinh than trach nhiém, cau thi, sang tao dé hoan thanh tbt
nhiém vu dugc giao.

bé cong tac quan ly, quan tri hiéu qua, hd tro t6t cho hoat dong san xuét kinh
doanh ctia Cong ty, cong tac van thu luu trir 1a mot yéu t6 vo cing quan trong, 13 mot
trong nhiing canh ctra mé ra sy thanh cong cua Cong ty, ma ¢ d6 khong chi 1a su ¢b
gang, trach nhiém riéng cua tap thé Phong Hanh chinh ma con 1 trach nhiém cua toan
thé cac don vi trong viéc y thic va thuc hién nghiém tlc vé cong tac van thu, luu tri,
dam bao tuan thu cac quy dinh cta Phap luat vé van thu, luu trir, gop phan xay dung
Cang Pinh Vii ngay cang hién dai, chuyén nghiép va phat trién bén viing./.




